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Formulas y Funciones




FOrmulas y Funciones

Las formulas vy las funciones son las caracteristicas mas importantes de
una hoja de calculo, e incluso se diria que son su razdbn de ser.
Microsoft® Excel® 2013 tiene poco mas de 400 funciones divididas en 14
categorias, que son las siguientes: Financieras, Fecha y hora,
Matematicas y trigonomeétricas, Estadisticas, Busqueda Yy referencia,
Base de datos, Texto, Logica, Informacion, Ingenieria, Definidas por €l

usuario, Web, Cubo y Compatibilidad.
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Elementos de una formula o
funcion

Los elementos de una formula son:

e Operando, como el signo + (para adicion) o * (para multiplicacion).

e Referencia a celdas, incluyendo nombres de rango.

e NUMmeros o textos.
e Funciones de la hoja de calculo.
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Manejo de las funciones

Cuando una funcidn se empieza a escribir dentro de una celda,
Microsoft® Excel® 2013 va desplegando una lista de posibles hombres
de rango o funciones para que la captura sea mas sencilla; a este modo
de trabajo se le llama Autocompletar. Si aparece la funcion que vamos
a utilizar, podemos seleccionaria con las flechas de navegacion vy
oprimir la tecla tabulacidbn para indicarle al sistema que hemos
seleccionado una funcidn. En ese momento Microsoft® Excel® 2013
inserta la funcion, incluyendo el primer paréntesis de la funcion.

1 NOMBRE PROMEDIOS OBSERVACIONES

A
39)=S1(B2>=51;"Aprobado";"Reprobado”




Modo de calculo manual

cuando se hace un cambio en la hoja como, por ejemplo, ingresar
datos, Excel® actualiza las funciones o formulas en las que la nueva
informacion afecte a éstas. Si se estan llevando a cabo calculos y se
ingresan datos, Excel® suspende temporalmente esos calculos y los
reanuda cuando se termine la captura o edicion de informacion. Las
celdas se evalian en orden; es decir, si tenemos una funcién o formula
en la celda A10 y otra en la celda A20, primero calcula la celda A10 vy
después la celda A20.
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Con\(enciones de la sintaxis de las
funciones

Las funciones trabajan a base de una sintaxis que no se puede cambiar
o alterar en ninguna forma, pues de lo contrario el resultado podria
ser incorrecto. Las sintaxis se explican en cada funcion.

| Insertar funcién z

continuacion, haga dicen Ir

O seleccionar una categoria: |Estadisticas

COEF.DE.CORREL
COEFICIENTE. ASIMETRIA
& C o]

un valor de criterio.




Mayusculas

T.Od(_')S. l0s hombres de Ia.s .funcione.s, dparecen e€en mayusculas. Esto
significa que S€ debe GSCFI_DIF 1a fUﬁCIOI’] exactqmente |gu_al d COMo S€
presenta, no iImportando si se escribe con mayusculas 0 minusculas.
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Entre parentesis

LO que se encuentra entre paréntesis son los parametros que Ia
funcion requiere para devolver el resultado. Los parametros llevan un
orden especifico y requieren que las referencias se hagan en ese
orden. Existen funciones con varios parametros, y estos se separaran
con uha coma O un punto y coma, dependiendo de cOmo tenga
definido su separador de listas en el Panel de Control de Windows.




Entre corchetes

Cuando algun parametro se encuentra entre paréntesis, significa que
es un parametro opcional. La funcidon trabajara igual si se pone 0 no. Si
un parametro opcional no se usa, la funcion empleara los valores
predeterminados de ese parametro para que trabaje la funcion.

Al - fe | {=FILA[A1:A5)]

fil B C




Funcion Si

La funcion SI nhos permite realizar una pregunta dentro de la hoja de
calculo y obtener una de dos respuestas: Verdadero o Falso. Esta
funcidn nos abre una infinidad de posibilidades para lograr desarrollar
funciones mas complejas y simplificar nuestro trabajo.

B4 - J | =SI[Y(A4>5,A4<10),"SI","NO"}
A B C D E

NO
NO

= i
R =

|
NO

|
NO

* = oo jwa o o

10 13 NO
11 6 |
12



Funcion O

La funcion O sirve para ejecutar una accion solo cuando una o mas
condiciones son verdaderas. Esta funcion se usa mucho en conjunto

con la funcioén Sl.

1 NOMBRE PROMEDIOS OBSERVACIONES

2 Juan 38]Reprobado !
3 Laura 55
4 Ramon 51
5 Cecilia 435
6 Claudia 65
7 Patricia 70
Richard 40



Funcion SI.ESERROR

La funcién SIL.ESERROR nos ayuda a evaluar si otra funcién, valor o
referencia contiene un error, y de ser asi' devuelve un valor Verdadero.

B2 - Jx | =ESERROR(A2)
C D
1 VALOR ESERROR
# DIV/0! IR’EF{DADERD!

#M/A VERDADERO
4 | #NOMBRE? VERDADERO
5 #iNULO! VERDADERO
B #iREF! VERDADERO
7 #iVALOR! VERDADERO
8 #iMUM! VERDADERO

9 FALSO
10 |ExcelTotal.com FALSO
11 2012 FALSO

12



FuncionyY

La funcion Y ejecuta una accion solo cuando todas sus condiciones son
verdaderas. Esta funcion se usa mucho en conjunto con la funcion Si.

E2 - fe | =¥(B2,C2,D2)
A B C D E

1 Nombre Tareas Proyecto Examen ¢ Aprobado?
2 |Arturo VERDADERO WVERDADERDO VERDADERD VEHD."—'-.DEHD!
3 Carlos VERDADERD FALSO FALSO FALSO

4 Diana VERDADERO WVERDADERO VERDADERO VWERDADERO
5 Esteban FALSO FALSO VERDADERO FALSO

6 Gabriela VERDADERD FALSO VERDADEROC FALSO
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Funcidn concatenar

Esta funcién nos permite juntar los valores de celdas, ya sean textos,
ndmeros o el resultado de una férmula o funcién, en una sola celda.

c2 - Jx | =CONCATENAR(A2," ",B2)
fil B C D E
1
2 |Fernando  Valencia Fernando Valencia !
Gabriela MNava Gabriela Mava
Javier Barrios Javier Barrios
Harla Medina Karla Medina

Mauricio Andrade Mauricio Andrade
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Funcidon izquierda

La funcion IZQUIERDA nos permite extraer de un texto o referencia un
numero de caracteres que estén del lado izquierdo de la celda.

3 Mcasscn xcal - THOAR(ER id

3
A B

1 .fun-:iones de excel =IZQUIERDA(A1:9)

2 funciones de excel funciones

3

4
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Funcion extrae

Con esta funcion podemos extraer texto de la parte de en medio de la
celda.

C5 - Jfx | =EXTRAE(AL, 14, 3)

Primeros 5 caracteres: Conte
a Ultimos 4 cteres:  elda
En medio d dena: Juna _I




FuNcidon espacios

Con esta funcién podemos eliminar Ios espacios sobrantes de un texto
sin importar la posicion en que se encuentren.

B2 - Jx | =ESPACIOS(A2)
il B C

1 —MTC AL
2 |Funciones de Excel Funciones de Excel !
3 Funciones de Excel Funciones de Excel
4  Funcion ESPACIOS en Excel Funcion ESPACIOS en Excel
5 Funcion ESPACIOS en Excel Funcidén ESPACIOS en Excel
i



Funcion hallar

Esta funcion encuentra un cardcter o serie de caracteres dentro de un
texto y nos devuelve su posicion; es decir, devuelve un nimero.

=2 - Je | =HALLAR("hoja™A2.1)
A B

1 Productos
2 |Paqguete de Hoja blancas L 12!
3 lapices www.excelforo.blogspot.com r £{VALOR!
4 lgomas ZVALOR!
5 |HOJA plastificada 1
6 |sobres £VALOR!
7 plumas ZVALOR!
a8 |Paguete de hojas de colores 12




FUNcidon mavyusc

Esta funcic’)n,cambia todos los caracteres de un texto o una referencia
a letras mayusculas.

B2 - S| =MAYUSC(AZ)
A B
1
2 |ramiro acufia chacon IRAMIRO ACUNA CHACON |
3 | karina aguilar lopez KARINA AGUILAR LOPEZ
4 |luis alvarez viales LUIS ALVAREZ VIALES
5 |ever arroyo hernandez EVER ARROYO HERNANDEZ
6 | jonathan cascante jaen JONATHAN CASCANTE JAEN
7 | freddy castillo rodriguez FREDDY CASTILLO RODRIGUEZ
& | cristian cortes serrano CRISTIAN CORTES SERRANO
9 |wagner cubero gonzalez WAGNER CUBERO GONZALEZ
10 |geovanny duarte moreira GEOVANNY DUARTE MOREIRA
11 'mario fernandez solis MARIO FERNANDEZ SOLIS



FUNcion minusc

Esta funcig’ml cambia todos los caracteres de un texto o una referencia
a letras minusculas.

83 v fx | =MINUSC(A3)
B
1 jorge luis montoya quiroz JORGE LUIS MONTOYA QUIROZ
3 JUAN CARLOS MONTOYA QUIROZ [Luan carlos montoya quiroz !

S5 CARMEN CECILIA MARTINEZ RAMOS Carmen Cecilia Martinez Ramos



FUNCiON nompropio

Esta funcion camb[a todas las primeras letras de un texto de cada
palabra a letra mayuscula.

B4 - Jfx | =NOMPROPIO{A4)
A B C
Texto NOMPROPIO

ejemplo de TITULO  Ejemplo De Titulo
precio: 55 dolares  Precio: 55 Ddlares

calle uno namero 6b ICaIIe Uno Numero 6B .I



Funcion .SI

SUMAR.SI. La funcién SUMAR.SI nos permite sumar una serie de datos
basados sobre una condicién para que cuando la condicién cumpla el
criterio ese dato se sume a nuestro resultado.

c2 - Jf= | =S1{B2==60,"APROBADO","REPROBADQ")
A B C D E

1 Nombre Calificacion Resultado

2 |Karen 95 I.-'-‘-.:‘HDB.-'-'-.DD .I

3 |Laura 82 APROBADO

4 |Mauricio 38 REPROBADO

5 Morberto 32 REPROBADO

6 Ortencia 82 APROBADO

7 Patricia 77 APROBADO

& Rosario 71 APROBADO

9 Tomas 98 APROBADO

10 |Ulises 94 APROBADO
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Funcion Contar .Si

La funcidon CONTAR.SI nos permite hacer un conteo de datos
dependiendo de una condicidn definida. Esta funcidn tiene menos
parametros que la funcidon SUMAR.SI, ya que unicamente tiene que
contar las veces que la condicion se cumpla.

D1 - Je | =CONTAR.SI{B2:B11, "azul")
i} B C D E

1 Producto Color I:!

2 Camisa Blanco

Pantalén Azul

Zapatos Cafe

Cinturén Negro
Camisa Gris

Pantalén Negro
Zapatos MNegro
9 Cinturdn Café

10 |Corbata Azul

11 Pantalon Gris
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Funcion Promedio .S

La funcidn PROMEDIO.SI nos permite hacer un promedio de datos
dependiendo de una condicion definida. Esta funcidon resulta muy util,
vya que podemos evitar 10s ceros en una lista para que no los tome en
cuenta dentro del promedio.

E4 - Jfe | =PROMEDIO.SI{A3:A10;"=4%", B3:B10)
& B = O E F

1

2 “vendedor |Ventas

3 Ana 20
4 |Padro 50 Promedio | 22,5|
5 Aijtor 40
b
-
g
9

Belen &0
Alberto 10
Lala a0
Benito 0
10 Antonio 20




Funcion SIL.Error

Esta funcion nos permite evaluar una expresion (formula, funcion o
referencia a una celda). Si esa expresion es un error, muestra lo que
contenga el parametro valor.

. f RROR(C2/B2,"slr 2
B C D E F
Cant.
Articulo Piezas Subtotal IVA Total | P. Unitario
|| - Vendidas g " =y
2 'HD1000 13 10,400.00 | 1,664.00 | 12,064.00 | 800 |
3 HD2000 7 9,450.00 1,512.00 | 10,962.00 | 1,350
4 HD3000 12 22,800.00 2,508.00 25,308.00 | 1,900
5 'HD4000 6] 14,700.00 | 2,352.00 | 17,052.00 | 2,450
6 HD5000 9 27,000.00 2,970.00 29,970.00 | 3,000
7 HD6000 6 | 21,300.00 | 3,408.00 24,708.00 | 3,550
8 HD7000 - Sl - - | sin ventas
9 HDB000 ‘ sin ventas
10 HDS000 - - - - sin ventas
11 HD10000 11 |  63,250.00 | 10,120.00 73,370.00 | 5,750
12 168,900.00 | 24,534.00 | 193,434.00




Funcion Ssumar.Sl.Conjunto

La funcién SUMAR.SI.CONJUNTO nos permite sumar una serie de datos
basados sobre mudltiples condiciones para que cuando todas Ias
condiciones se cumplan ese dato se sume a nuestro resultado.

2 Andrés  Hombre

rrrrrrrrrrrrr
rrrrrrrrrrrrr
6 Enrigue  Hombre

8 Gabriela ~ Muj

9 Héctor Hombre
10 Ignacio  Hombre
11 Juan  Hombre
1111111

11111111
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Funciones Matriciales

Estas funciones nos permiten trabajar un conjunto de celdas o datos
como una sola unidad. Excel® trabaja todas las celdas de un rango
como si fueran un solo dato para poder elaborar las operaciones
necesarias y obtener un resultado.

Férmula Matricial

{=SUMA(D9:D13)}

Se dispone de una serie de precios y cantidades
Se desea calcular el importe que es el producto del precio por la cantidad,
Disponemos de 5 articulos, El TOTAL es la suma de los importes de cada articulo.

ARTICULO PRECIO CANTIDAD IMPORTE

TOTAL
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t e a férmula matricia
Las férmulas matriciales se introducen no con intro sino con: CTRL+MYSC+Intro

Método 1 usando la formula Matricial
1.220|Método 2 sin usar la formula Matricial



