Escape a
Cancela la |

Eeradﬁn actual. |

Teclas de
funcioén
Ejecutan funciones
especificas para cada
programa. Se pueden

configurar por el usuario.

Retroceso Imprime pantalla
Elimina el caracter Envia a la impresora todo el contenido
situado a la de la pantalla. En Windows, manda el
izquierda del contenido de |a pantalla al Portapapeles,
que lo mantiene disponible para ser
pegado en algun documento.

Alfaomega Grupo Editor

Blog Despl

Si se activa, algunos programas como
Excel fijan el cursor en la linea,

mientras el texto se corre hacia arriba

© hacia abajo con las teclas de flecha

arnba o flecha abajo.

Pausa

Detiene la

ejecucion
actual hasta
que se pulse
oftra tecla.

Insertar
Activa o desactiva la funcion de insertar,
que permite introducir texto recormendo
hacia la derecha el que se encuentra en |a
pantalla. La funcion inversa es
Sobreescribir.

Inicio
Envia el cursor a la posicion
inicial de la linea.

Tabulador

Permite ubicar el cursor en la
pasicion de los tabuladores
definidos. Cambia o selecciona
entre diversas opciones en un
cuadro de dialogo.

I

Blogqueo de Mayusculas
Activa o desactiva la funcion de
escritura en mayusculas. No
afecta a los numeros de la
seccion alfanumérica.

\

Mayusculas (Shift)
Combinada con las teclas
altanumericas, escribe las

mayusculas o los simbolos de la
parte superior de las teclas.

I

C] TECLAS ESPECIALES

@ TECLAS DE FUNCION

D TECLAS DE DIRECCION

Control

Al combinar su operacion con
otras teclas, les asigna funciones
especificas predefinidas.

@ TECLADO HUMERICO
TECLADO ALFANUMERICO
TIPO QWERTY

TECLAS DE CONTROL DE
PANTALLA

Alternar
Combinada con ofras teclas,
produce funciones especificas.
En Windows, activa la barra
de menus de los programas o
ventanas.

Retroceso de pagina

Entrar
Ejecuta un comando.
Introduce un Nnuevo
parrafo en un documento
de texto.

Teclado alfanumérico

Permite retroceder a la pagina
anterior en un documento.

Suprimir

Elimina el caracter que se

encuentra en la posicion del
. cursor. Elimina un objeto
seleccionado.

Fin
Envia el cursor a la posicion
final de la linea.

Avance de pagina

Teclas de direccion
Recorren el cursor en el sentido

que indica cada una.

Teclado numeérico

Raton (Mouse)

B primenic—

Boton derecho
o secundario

Permite avanzar a la pagina
siguiente en un documento.

Al pulsar el bafdn izguierdag
sobré un boddn o iCono, 5a
gjecuta un comando o s&
acepla una opcion.

Realiza la misma

funcion que la tecla

Entrar.

Al pulsar el baton
derecho sobre una
vanlana, barra da
herramientas u objeto,
Aparace wn mand
conbextual Con opcionss

espacilicas,



