	
	
					
Madrid, España a 16 de agosto de 2021

C. <Nombre del Tutor>
PRESENTE

CITATORIO
Me dirijo a usted de la manera más atenta para solicitar su PRESENCIA OBLIGATORIA a la reunión de padres de familia o tutores que se llevará a cabo el día <Fecha> en punto de las <Hora> con motivo de Entrega de calificaciones, reportes e inasistencias de su hija(o) <Nombre Alumno> ubicado en el <Grado> grado, grupo <Grupo>.
Le recordamos que la asistencia será registrada dentro del expediente y en caso de no presentarse el alumno solo podrá acceder a las instalaciones hasta acudir acompañado de usted. Esperamos no incomodar con estas medidas; mismas que son aplicadas debido a la baja concurrencia de padres en este tipo de reuniones. 
Esperamos contar con su asistencia. 
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